Ressarcimento de Assisténcia Saude — Comprovacgao de Quitacdo

A Portaria Normativa n. 01/2017 editada pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo (MP) definiu novas regras para a sistematica de pagamento do
auxilio financeiro, mediante ressarcimento, ao servidor que possui plano de saude e
solicita o ressarcimento per capita.

A necessidade de comprovagdo do pagamento as operadoras dos planos passou a ser
anual, e ndo mais mensal como era feito até entdo.Independentemente do més de
ingresso ou requerimento do beneficio, a comprovacdo das despesas efetuadas pelo
servidor devera ser feita uma vez ao ano, até o ultimo dia Gtil do més de abril (em 2021 o
prazo foi prorrogado até 31/08/2021), acompanhada de toda a documentacgdo
comprobatéria necessaria, tais como:

|. declaracdo da operadora ou administradora de beneficios, discriminando valores
mensais por beneficiario, bem como atestando sua quitacdo; Exemplo no Anexo 1

Il. boletos mensais e respectivos comprovantes do pagamento;

lll. outros documentos que comprovem de forma inequivoca as despesas e respectivos
pagamentos.

O envio desses comprovantes pode ser realizado por meio do SIGEPE -
REQUERIMENTO. Todos o0s servidores tém acesso ao moédulo Requerimento
automaticamente aoacessar o SIGEPE, assim como é feito para programacao de férias
ou consultas financeiras (contracheques e declaragcdes de rendimentos).

PASSO A PASSO - SIGEPE

Para acessa-lo, basta logar no Sigepe Servidor (via Sigac) e acessar a opc¢ao
Requerimentos Gerais ho menu.

(3 C | @ Seguro | https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/lo
M Gmail &4 Yahoo [} globo @B YouTube fii IFPRIogos I IFPR I PROGEPE [J SIPAC @ ilovePDF [T} DWSIAPE BJ CentralSipec & SIGAC G HelpDesk M Easynvest [) siteIFPR [/
' Sigac SISTEMA

DE GESTAO
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

ou

Se vocé possui certificado digital,
clique no bot&o abaixo e acesse
através de seu codigo PIN.

Senha

Acessar

Precisa de Ajuda?

SELECIONE::




No menu principal, acesse o modulo Requerimentos Gerais e depoisRequerimento:
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Vocé esté em: Porta’
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Ultimo

Contracheque

Dados Financeiros
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Consignagdes Saide do Servidor

A o

Central de Mensagens
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA

SERVIDOR / PENSIONISTA - IFPR - 264321803758 | v/
AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA Sua sessio ird expirar em: 01:5

Mensagens Urgentes n Lista de Atividades

Vocé ndo possul, no momento,
mensagens urgentes.

Requerimento Moradia

Secretaria de Gest: planada dos Mini

'0046-900 | Telefone: 0800-9782328

4



Na tela seguinte, vocé pode consultar todos os requerimentos ja realizados, em
andamento ou cadastrados parcialmente, mas para enviar seu comprovante de quitacédo
utilize os seguintes passos:

web/priva
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VOCE ESTA AQUL

REQUERIMENTO Sua sessdo ird expirar em:
g
Tarefas Solicitar Consultar Menu do Servidor Ajuda

TAREFAS %

Filtro Avangado

Acdes  Sinais $ Identificactio ° Tarefa < Fluxo {  DatadeEntrada $
v Q | Yy | Q Q
Nenhum registro encontrado
Resultados por paginaj 20 * 0 registro(s) - Pagina 1 |de 0
Instrugdes sobre o Fluxo v
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAO DE PESSOAS > REQUERIMENTO > SOLICITAR | SERVIDOR / PENSIONISTA - IFPR - 264321803758 | v I

REQUERIMENTO Sua sesso irk expirar em: 00
Tarefas Solicitar Consultar Menu do Servidor Ajuda

SOLICITAR

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utilizé-lo clique no |cone° no cabecalho do sistema.

Servidor

0 registro(s) - Pagina| 1 /de0

Agbes Requerimento Assinado = Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina: 20 ¥ 0 registro(s) - Pagina| 1 |de 0

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagBes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lel n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Ill e Art, 26°, caput e § 3°,



Agora, vocé deve escolher o tipo de requerimento que deseja cadastrar. Escolha
Comprovante de Quitacdo de Plano de Saude.
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Incluir/Alterar Documentos

nformacdes do Documento

‘Tipo de Documento:

Auxilio Transporte «|
Cadastro de Dependente
Cadastro de Estagiario

o de Servidor
Comprovante de Quitacdo de Plano de Saude
acdo Negativa de Participacdo Gerér ade PRD
Dedlaracbes Legais

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE

Preencha todos os campos do formulario e cligue em Gerar Documento:
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Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento ‘

|| 4199159661 =

|
|Unidade de Exercicio: *
f PROGEPE - DIR DE ADM DE PESSOAS

|Plano de Saude Contratado: *
|

| Periodo de Comprovagao : *@
|

Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

. £ GRAVAR X CANCELAR

Na sequéncia, Assine (com seu usuario e senha pessoal, mesmos deacesso ao
SIGAC) e Grave:

Situagdo Funcional: *

Ao ocoa - 2.DADOS PARA COMPROVAGAO
Assinaturas Digitais Plano de Salde Contratado: unimed curitba  Periodo de Comprovagao: De 01/01/2017 a 31/01/2018

& GRAVAR # ASSINAR %X CANCELAR




Agora, anexe o comprovante. Deve ser um documento Unico em pdf que comprove os

pagamentos mensais, do exercicio que deseja comprovar, descriminados os valores por
titular e dependentes. Lembre-se de assinarnovamente e gravar.
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SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!
Requerimento incluido com sucesso.

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utilizé-lo clique no |coneo no cabegalho do sistema

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina; 20 ~

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Requerimento

Assinado =~ Mensagem do Servidor

Mensagem do Gestor de Pessoas
Assinado nserir

Incluir Anexo

esultados por pagina: 20 ¥

1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as coplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Ill e Art. 26°, caput e § 3°,

& o @@ sequro
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Incluir/Alterar Documentos

informagdes do Documento

Tipo de Documento:

‘Compvovame de Pagamento de Mensalidade ‘

+ ANEXAR

Como converter arquivos para PDF-A

. B8 GRAVAR % CANCELAR

Pronto, agora € sO enviar para analise. Seu requerimento sera analisadoe vocé tera
confirmacé&o do deferimento ou indeferimento, justificado.



ANEXO 1 - EXEMPLO

& - -
Sindiedutec Unimed | £3

SINDICATO DOS TRABALHADORES DA EDUCAGAQ BASICA, TECNICA E TECNOLOGICA DO ESTADO DO PARANA |

COMPROVANTE DE PAGAMENTO ANUAL UNIMED - Ano 2019

Ao
Recursos Humanos

Titular: XXXOOOOXXXXXXXXX
CPF: XXX.XXX.XXX-XX

Declaramos para os devidos fins e de acordo com a legislacdo vigente que em relagao as faturas
do Plano de Saudeda Unimed referente ao ano de 2019, Contrato n2 xxx/2009, celebrado com o
Sindicato dos Trabalhadores da Educacdo Bdsica Técnica e Tecnoldgica do Paranda —
SINDIEDUTEC-Sindicato, recebemos de XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX 0s valores abaixo especificados,
repassado em sua integralidade a Unimed Curitiba - Sociedade Cooperativa de Médicos, os quais
declaramos efetivamente quitados.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago | Set Out Nov Dez Total

TITULAR 32845 | 261.19 | 229.74 | 254.19 | 285.34 | 229.74 | 289.81 | 275.91 | 290.40 | 443.08 | 291.77 | 290.78 | 3470.40

DEPENDENTE 1 229.74 | 229.74 | 229.74 | 229.74 | 229.74 | 229.74 | 262.01 | 450.84 | 341.23 | 262.01 | 262.01 | 262.01 | 3218.55

Valor Total Pago: RS 6.688,95

Empresa: UNIMED CURITIBA - SOCIEDADE COOP. DE MEDICOS
CNPJ: 75.055.772/0001-20

Curitiba, 13 de Fevereiro de 2020

Atenciosamente,

Assinatura
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente do SINDIEDUTEC

SINDICATO DOS TRABALHADORES DA EDUCAGAO BASICA TECNICA E TECNOLOGICA DO ESTADO DOPARANA —
SINDIEDUTEC-Sindicato - CNPJ: 10.814.483/0001-11 - FONE: (41) 3046-0551

www.sindiedutec.org.br


http://www.sindiedutec.org.br/

